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GUIA SIGAA Solicitacdo de Plano de Estudos e Readmissido

PASSO 1

Acesse 0 SIGAA e clique em Entrar no Sistema. Logo apos, insira seu
login e senha.
Link: https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf
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Fonte: SIGAA, 2024.

PASSO 2

Acesse o portal do Discente, clique no menu Ensino e na opg¢ao:
“Solicitar Plano de Estudos”
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GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos e Readmissao

' Requisitos para Plano de Estudo e Readmissao

O Plano de estudos é condi¢do indispensavel para a readmissdo,
portanto, essa funcdo somente sera necessaria se o seu vinculo for
cancelado temporariamente, por descumprimento de algum item que
possa comprometer a integralizacdo curricular (art.127, Resolugao
CONSEPE N° 1892/2019).

Motivos de cancelamento

Conforme o artigo 127 da resolugao:

* A ndo efetivacdo de inscricdio do estudante ativo em componentes
curriculares oferecidos no semestre letivo regular vigente;

e Reprovacao por falta ou nota trés vezes na mesma disciplina;

* A reprovagao por falta e/ou notas em todos os componentes curriculares
nos quais o estudante ativo esteja inscrito no semestre regular; e

* N3o conclusdo do curso no prazo minimo fixado para integralizacdo
curricular, conforme o Projeto Pedagogico do Curso.

Requisitos para Readmissao

Para realizar a readmissdo o estudante deve constar com sua matricula
CANCELADA, sendo concedida ao estudante, uma Unica vez, mediante adesdo
do PLANO DE ESTUDOS, nas seguintes condicoes:

* Possibilidade de concluir o curso dentro do prazo maximo estabelecido
para integralizagao curricular;

e Possibilidade de concluir o curso em até 02 (dois) semestres, além do
prazo maximo de integralizacdo, desde que o estudante ndo possua mais
que 10 (dez) componentes para integralizar, estando incluidas entre eles as
atividades académicas especificas; e

e Quando comprovado que o cancelamento do vinculo se deu por motivo de
doenca grave definida em legislacdo, verificada a condicao de
incapacidade mediante laudo médico original, assinado por médico
especialista na area.

Consultar disciplinas pendentes

A consulta dessa informacao esta disponivel no histérico. Para consultar basta
acessar o menu ensino no SIGAA e emitir o historico completo.



GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

PASSO 3

Essa é a tela de acesso a solicitacdo do plano de estudos
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Fonte: SIGAA, 2024.
PASSO 4

No campo da solicitagao, selecione o tempo de prorrogacao de prazo.
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Fonte: SIGAA, 2024.

Caso ndo apareca opgdes para prorroga¢do, ndo ha mais prazo para
prorrogar, uma vez que o sistema ird calcular baseado no ano-periodo
de ingresso e o que ja foi integralizado pelo(a) discente.



GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos

PASSO 5

Na tela da solicitacdo, devera incluir os componentes que serdo cursados
em cada nivel.

e

t  DEHIOZAS - MESTORIA MEDIEVAL
DEHIGISE - FEATAS1A ANTIGA
I  DEWIOIZE - TOORIA D& MISTORCA: FUMDAMENTOS £ COMCETTOS. =

DEHIGOES - TERICOE ERFCIALE DI HISTORIA: EMEIRAR E APEIMDIR HIBTORIA: PERCLRSON
POSSIBILIDADEY

DAEEG | 7 - LIERAE
[ DEHIZIIE - MESTORIA DA AFRICA ANTIGA x::'l'f“

EFRE Plares pRa 0l & LOmns g RRE 1) O LU k]
T Pardanca 130
L Camgrids Salsciansde 50

Fonte: SIGAA, 2024.

Ao clicar no icone a direita serdo apresentadas as disciplinas(componente)
do respectivo nivel e assim selecionar e adicionar a solicitacdo, apos a
selecdo clique em préximo passo.

e Os passos anteriores devem ser realizados para todos os semestres
até o discente incluir os componentes pendentes(obrigatorios e
optativos) de integralizagao.

e ApoOs esta inclusdo, na mesma tela poderdo ser cadastradas
observagdes, item que podera ajudar na avaliacdo do plano de
estudos solicitado.




GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

PASSO 6

Sera exibido um resumo do plano cadastrado. Caso seja necessario fazer
alteracOes, clique em Alterar dados. Se tudo estiver correto, clique em

Confirmar
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Fonte: SIGAA, 2024.

Para confirmar o cadastro do plano, clique em OK.

Deseja mesmo confirmar o cadastro do plano?

Apos essa operacao o sistema exibira uma mensagem de confirmacao.
O seu plano de estudos sera analisado pela Coordenacao/ Colegiado de
Curso.
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GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

PASSO 7

O acompanhamento do plano é de responsabilidade do discente e para
acompanhar esse processo, acesse O menu ensino e na o0p¢ao
“Acompanhar Plano de Estudos”
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Na tela de acompanhamento sera possivel ver o resultado do
atendimento, Confirmar Pagamento/Isencao de GRU e Termo do Plano de
Estudos ou Baixar GRU.
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As opcoes disponibilizadas dependerao do status da sua solicitacao (em
execucao, aguardando pagamento, analise coordenacao).
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Fonte: SIGAA, 2024.

Imprimir a Guia de Recolhimento da Unido - GRU (pular
essa etapa se tiver direito a isen¢do de pagamento)

@ Inserir o comprovante de pagamento (ou iseng&o)



GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos e Readmissao

e Areadmissdo é condicionada ao pagamento pelo discente da taxa de
readmissao por meio de Guia de Recolhimento da Unidao (GRU)
disponivel no SIGAA.

e O discente devera aguardar até o status constar como “aguardando
pagamento” e assim realizar a operagao

e O pagamento deve ser feito no Banco do Brasil (agéncia, caixa
eletronico ou aplicativo)

PASSO 8

Para fazer o pagamento, é preciso preencher corretamente os campos de
CPF valores principal e total, que deverao constar no comprovante para
deferimento da coordenacao
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Apos o pagamento devera ser inserido o comprovante de pagamento no
campo correto
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GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos e Readmissao

L N

o Discentes que necessitam de isencdao devem anexar os seguintes
comprovantes: Cadastramento no CadUnico ou Declaracao de
vulnerabilidade socioecondémica fornecida pela Pro-Reitoria de

Assisténcia Estudantil - PROAES

PASSO 9

Nesse campo é preciso inserir o comprovante de pagamento:
Caso possua isencao, deve-se clicar em Sim e inserir os documentos

necessarios e clicar em préoximo passo.
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Caso nao possua, deve-se clicar em Nao e inserir o comprovante de
pagamento e clicar em proximo passo.
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GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos e Readmissao

Nessa tela, apds inserir o comprovante, clique em confirmar para enviar o
comprovante.
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O sistema ira exibir uma notificacdo de confirmacdo da operacdo e o
comprovante ficara disponivel para a coordenacao de curso
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Continue acompanhando até seu comprovante ser

homologado e o
STATUS ira retornar a ATIVO.

Em caso de duvidas encaminhe um chamado para a coordenacdo do curso
na Central de Atendimento ao Aluno https://atendimento-dted.ufma.br/
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